附件1

材料与化工专业学位研究生课程教学案例

申  报  书

	案例名称：
	                                 

	适用课程名称及性质：
	      （适用多门课程，此处填写主要课程即可；课程性质参见培养方案）                       

	专业学位类别：
	   （代码和名称）                          

	专业学位领域：
	   （代码和名称）                      

	项目负责人：
	                                 

	申请日期：
	        20  年  月  日                     


化学与材料科学学院制
20  年   月

案例编写内容及格式
一、案例编写注意事项及要求
1.案例包含两大部分：案例正文＋案例使用说明，分开排版。

2.须遵守《著作权法》有关规定，并落实立德树人根本任务。

3.有关参考书籍、报刊及其他资料等，应在文后注明出处，并在附录参考文献中进行标示。

4.如果编写的是真实案例，还应取得案例所涉及单位的授权书。
5.案例正文的基本结构

	序号
	具体事项
	内容填写基本要求

	1
	标题
	以不带暗示性的中性标题为宜，一般用于点名案例背景和案例的主题、关键问题或焦点。

	2
	首页注释
	作者姓名、所在学院、案例版权、涉及的知识点、案例来源及案例真实性（必须注明是否经过掩饰处理）等编制情况说明。

	3
	中英文摘要及关键词
	中文摘要300字以内，关键词3—5个。

	4
	背景介绍
	介绍主要人物、事件等相关背景案例背景，内容翔实充分，能有效辅助案例课堂讨论。1500字左右。

	5
	内容
	对案例内容的描述（陈述客观事实，决策点突出，所述及相关数据具备完整性和一致性,语句通顺，层次分明，概念准确，新名词或英文缩写应有解释）。8000-15000字之间。

	6
	结尾或小结
	根据需要，对正文进行精辟总结或提出决策问题引发读者思考等。

	7
	附录
	与案例相关的图表、课件、ppt等；列出必要的说明和参考文献。


6.案例使用说明的基本结构

	序号
	具体事项
	内容填写基本要求

	1
	教学目的
	适用的课程、专业、教学目标

	2
	涉及知识点
	××课程及相应的知识点

	3
	配套教材/推荐阅读
	书目名称

	4
	启发思考题
	紧密结合案例内容，与教学目标结合起来，能引起讨论、启发思考。一般以4-6道为宜。

	5
	分析思路
	给出案例分析的逻辑路径

	6
	理论依据
	分析该案例所需要的相关理论

	7
	背景信息
	教师需要掌握的案例进展性、背景性信息

	8
	关键要点
	案例分析中的关键所在，案例教学中的关键知识点、能力点等

	9
	课堂计划
	案例教学过程中的时间安排


  二、案例编写体例
（一）标题层次

序号层次：第一层用“一、”，第二层用“（一）”，第三层用“1．”，第四层用“（1）”，第五层用“①”。

（二）文中注释

案例中所涉及到的一些图表、数据、照片、插图、历史资料等材料，如需说明，一律采用表（图）下注释的方式予以说明。

（三）文献引注

案例中的文中注释和推荐阅读文献的标注方式，参照GB/T7714—2015。

1.专著

主要责任者.题名:其他题名信息[文献类型标识/文献载体标识]. 其他责任者.版本项.出版地:出版者,出版年:引文页码[引用日期]．获取和访问路径数字对象唯一标识符．

示例:

 [1]北京市政协民族和宗教委员会,北京联合大学民族与宗教研究所.历代王朝与民族宗教[M].北京:民族出版社, 2012: 112.

 [2]赵学功.当代美国外交[M/OL].北京:社会科学文献出版社, 2001[2014-06-11].http://www.cadal.zju.edu.en/book/trySinglePage/33023884/1.

2.专著中的析出文献

析出文献主要责任者.析出文献题名[文献类型标志/文献载体标识].析出文献其他责任者∥专著主要责任者.专著题名:其他题名信息.版本项.出版地:出版者,出版年:析出文献的页码[引用日期].获取和访问路径.数字对象唯一标识符.

示例：

[1]陈晋鏕,张惠民,朱士兴,等.蓟县震旦亚界研究[M]//中国地质科学院天津地质矿产研究所.中国震旦亚界.天津:天津科学技术出版社, 1980: 56-114.

[2] WEINSTEINL,SWERTZMN. Pathogenic properties of invading microorganism[M]//SODEMANWA,Jr,SODEMANWA.Pathologicphysiology: mechanisms of disease. Philadelphia: Saunders, 1074: 745-772.       

3.期刊、报纸中的析出文献

析出文献主要责任者.析出文献题名[文献类型标识/文献载体标识]．连续出版物题名:其他题名信息,年,卷（期）:页码[引用日期]. 获取和访问路径.数字对象唯一标识符. 

示例：

[1]李炳穆.韩国图书馆[J/OL].图书情报工作,2008,52(6)： 6-12[2013-10- 25].http ://www.docin.com /p-4002 65742.html.

4.专利文献

专利申请者或所有者.专利题名:专利号[文献类型标识/文献载体标识].公告日期或公开日期[引用日期].获取和访问路径.数字对象唯一标识符.

示例：

[1]西安电子科技大学.光折变自适应光外差探测方法： 01128777.2[P/OL].2002-03-06[2002-05-28].http://211.152.9.47/sipoasp/zljs/

5.电子文献

主要责任者.题名其他题名信息[文献类型标识/文献载体标识].出版地:出版者,出版年: 引文页码〈更新或修改日期）引用日期.获取和访问路径.数字对象唯一标识符．

示例：

[1] 北京市人民政府办公厅. 关于转发北京市企业投资项目核准暂行实施办法的通知: 京政办发[2005]37号[A/OL]. (2005-07-12)(2011-07-12]. http://china.findlaw.cn/fagui/ pl/39934.html.

[2] BAWDEN D. Origins and concepts of digital literacy[EB/OL]. (2008-05-04)[2013-03-08].http://www.soi.city.ac.／～dbawden/digital% 20literacy%20chapter.pdf.

三、排版格式要求

（一）案例标题

中文——黑体、小二、居中；英文——Times New Roman、三号、加粗、居中。

（二）首页注释

楷体、小五、单倍行距（所有文中注释也为楷体、小五、单倍行距。文中页下脚注为宋体、小五、单倍行距）

（三）中文摘要、关键词

文字内容用楷体、五号，行间距固定值18；“摘要”与“关键词”本身用楷体、四号、加粗。

（四）英文摘要、关键词

文字内容用Times New Roman、小四、行间距固定值18；“Abstract”和“Key words”本身用Times New Roman、四号、加粗。

（五）背景信息

文字内容用宋体、五号，行间距固定值18；“背景信息”本身用黑体、四号。

（六）案例正文

一级标题用黑体、四号；二级标题用黑体、小四；三级标题用黑体、五号。正文文字内容用宋体、五号，行间距固定值18。“案例正文”本身用黑体、四号。

（七）结尾与小结、附件
文字内容用宋体、五号，行间距固定值18；“结尾与小结、附件”本身用黑体、四号。

（八）案例使用说明

文字内容用宋体、五号，行间距固定值18；“案例使用说明”本身用黑体、四号；“教学目的”、“涉及知识点”、“配套教材/推荐阅读”、“启发思考题”、“分析思路”、“理论依据”、“背景信息”、“关键要点”、“课堂计划”本身用黑体、小四。
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